Додаток 2

ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 

Магдалинівської районної 

державної адміністрації


26.12.2017 №163-К-17

УМОВИ
проведення конкурсу на зайняття вакантної посади державної служби «В»  
адміністратора відділу Центру надання адміністративних послуг
Магдалинівської районної державної адміністрації                   Дніпропетровської області
	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	Здійснює державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно відповідно до Закону “Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень”. Здійснює взяття на облік безхазяйного нерухомого майна.

Надає інформацію з Державного реєстру прав або відмовляє в її наданні у випадках, передбачених Законом “Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень”.

           Вживає в межах компетенції заходів щодо ведення та функціонування Державного реєстру прав.

           Відповідає за упорядкування, ведення, облік та збереження архівних матеріалів відділу державної реєстрації, організовує документообіг, формування справ, їх зберігання.

           Здійснює інші дії, передбачені законодавством у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно. Забезпечує розгляд звернень депутатів всіх рівнів, громадян, юридичних осіб та запитів на публічну інформацію з питань державної реєстрації.

	Умови оплати праці
	Відповідно статті 52 Закону України "Про державну службу" 

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Тимчасово на період соціальної відпустки основного працівника

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1.Копія паспорта громадянина України.

2.Письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів до зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі.

3.Письмова заява, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України «Про очищення влади», та надає згоду на проходження перевірки та оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону або копію довідки встановленої форми про результати такої перевірки.

4.Копія (копії) документа (документів) про освіту.

5.Посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою.

6.Заповнена особова картка встановленого зразка.

7.Декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування за минулий рік (надається у вигляді роздрукованого примірника заповненої декларації на офіційному      веб-сайті НАЗК). 

Особа, яка має інвалідність та потребує у зв’язку з цим розумного пристосування, подає заяву про забезпечення в установленому порядку розумного пристосування.

Документи приймаються до 17.00               11 січня 2018 року.

	Місце, час та дата початку проведення конкурсу
	 16-17 січня  2018 року, о 10.00                вул. Центральна, 46, Магдалинівка, Магдалинівський район, Дніпропетровська область 

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Стряпан Наталія Олександрівна

тел. 2-12-92

magdkadr@ukr.net


	Кваліфікаційні вимоги

	1.
	Освіта
	молодший бакалавр або бакалавр

	2.
	Досвід роботи
	не потребує

	3.
	Володіння державною мовою
	вільне володіння державною мовою

	Вимоги до компетентності

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Технічні вміння
	вміння використовувати компיютерне обладнання та програмне забеспечення, використовувати офісну техніку

	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Знання законодавства
	Знання:                                                      Закону України “Про адміністративні послуги”                                   


Керівник апарату

райдержадміністрації
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